L%l Municipio de

_ ) Atlacomulco

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE
DE ATLACOMULCO
(REMTYS) | ,
Moo W\ -l [MCUFIDE-09 |
NOMBRE TRAMITE - SERVICIO X ‘1

RENTA DE ESPACIOS DEPORTIVOS UBICADOS EN LAS INSTALACIONES DEL IMCUFIDEA.

DESCRIPCION |
Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de las instalaciones con las que cuenta el IMCUFIDEA. |
!
Articulo 21 fraccién VIl y 24 fraccién IV de la Ley que crea el organismo publico descentralizado denominado |
FUNDAMENTO LEGAL Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco, del 04 de abril de 2008; articulo 86 del Bando |
Municipal vigente.

DOCUMENTO A OBTENER  REI[ IR CRET o) ‘

VIGENCIA DEL DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL DE LA

La sefnalada en el documento No aplica

A OBTENER VIGENCIA '4
PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Direccién: Calle Fermin J. Villaloz i

#3, Col. Centro, Atlacomulico. 712-124-86-35 No aplica No aplica |

México C.P. 50450

-

(et lol) S RRe el N S By g VY IR SHe B Cuando algin ciudadano, persona juridico colectiva o institucion desea rentar alguna de las
SERVICIO DEBE REALIZARSE instalaciones con las que cuenta el IMCUFIDEA.

HOMOCLAVE MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO DESCRIPCION DE LA MODALIDAD

; Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la|
A 1) Renta de cancha de frontenis (2558) cancha de frontenis debe realizar la renta para registrar el horario y dia. |
Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la \}
N/A 2) Renta de cancha de frontén (2563) cancha de frontén a mano debe realizar la renta para registrar el horario |
y dia.
! Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la|
A 3)  Rentade cancha de fatbol 7 (2508) cancha de fitbol 7 debe realizar la renta para registrar el horario y dia l
Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la
N/A 4) Renta de cancha de fatbol répido (2544) | cancha de fltbol rapido debe realizar la renta para registrar el horario y
dia.
& e % Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de esta
N/A 5 E‘Zeslg:)de cancha sinbStice de fibol soccer cancha sintética de fltbol soccer debe realizar la renta para registrar el
horario y dia.
Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la
N/A 6) Renta de duela de basquetbol (2567) duela de basquetbol debe realizar la renta para registrar el horario y
dia.
. o Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso del
WA 7)  Renta de estadio municipal (5517) estadio municipal debe realizar la renta para registrar el horario y dia.
1) Renta de cancha de frontenis (2558)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS

REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
No aplica No aplica Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto

Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S) |
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y;}
osica. | Nospton (IR ol M e P e
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y
No aplica | No aplica Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto

Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

2)

REQUISITOS

Renta de cancha de frontén (2563)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS .
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S) ‘
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccién de Administracién y
Noaplica | Noaplica |ioioS, G2l Clitura Fsica y Deporte de Aliscomuico,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto numero 17 de la Direccion de Administraci(?n y
Nosion | Hosptcn (i o Hamt e Prifuiionst o
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
Nospicn | Nowicn [F0Sts Gl Mt o Frificimioncy SO e
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

3)

REQUISITOS

Renta de cancha de fltbol 7 (2565)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
REQUISITOS

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracién y
, : Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
hosplca No:aplica Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomuico,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y
) ) Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Noaplica | Noaplica Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y
: ’ Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Noapiica | Noaplica Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

4)

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL

Renta de cancha de futbol rapido (2544)

COPIA(S)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS
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Cubrir el pago en caja

No aplica

No aplica

Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomuico,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

ORIGINAL

COPIA(S)

Cubrir el pago en caja

No aplica

No aplica

Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

INSTITUCIONES PUBLICAS

ORIGINAL

COPIA(S)

Cubrir el pago en caja

No aplica

No aplica

Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

5)

REQUISITOS

Renta de cancha sintética de futbol soccer (2554)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y
: s Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
NG e o s Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomuico,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y
! ; Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Noaplica | Noasplca Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccién de Administracién y
: , Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Noapiica | No aplica Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

6)

Renta de duela de basquetbol (2567)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REUSITOS REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
3 . Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
No aplica No aplica Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomuico,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
) . Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Noaplica | No apiica Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccién_ dg Administracéd_m y
No aplica No aplica Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto

Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.




k._

% Municipio de 4 B
(=) Atlacomulco qsﬂtlacomulcc-

Cobiernc Municipal - 101§ 102

7) Renta de estadio municipal (5517)
REQUISITOS FUNDAMENTO JURIFE)IIE%?J-IJ;E{I\QQISTRATFVO DE LOS |
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
Cubrir el pago en caja P_unto numero 17 de la Direcciéq de Administracion y |
Noaokn | Nosjacn (RMERS o Bl e P |
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S) |
Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y |

Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto ]
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco, |
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos. }

No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

Cubrir el pago en caja Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y |
Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto |
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco, |
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

No aplica No aplica

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1)  Preguntar en la caja del IMCUFIDEA, si esta disponible el horario de la cancha que desea rentar.
2) Pagar la renta de la cancha que desea en la caja del IMCUIDEA
3) Presentar recibo de pago en la cancha para tener acceso
| HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS) l
No aplica
PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE ; FUNDAMENTO :
AUSENCIA O ERROR EN No aplics JURIDICO No aplica
REQUISITOS
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica gy No aplica
PREVENCION
DURACION DEL : : i st 10 minutos
TRAMITE O SERVICIO 5 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
INSTALACION TIEMPO CARACTERISTICAS coTo
HORA O CON LUz $200.00
DUELA FRACCION SIN LUZ $100.00
MEDIA DUELA SIN LUZ $50.00
CON LUz $150.00
COSTO T HORA O SIN LUZ $30.00
PRI FRACCION SIN LUZ (ESTUDIANTE) $15.00
SIN LUZ (SABADOS Y DOMINGOS) GRATIS
CON LUZ - LARGA $110.00
CON LUZ - CORTA $30.00
FRONTON HIRA o SIN LUZ - LARGA
FRACCION
SIN LUZ - CORTA GRATIS
SIN LUZ (SABADOS Y DOMINGOS)
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& A 10 INTEGRANTES (LOCALES) $500.00 ||
T S G 4 A 10 INTEGRANTES (FORANEOS) $750.00 !
CHARRO INDEPENDIENTE (LOCAL) $200.00 |
CHARRO INDEPENDIENTE (FORANEQ) $300.00 i
5300 |
ESTADIO DE BEISBOL POR PARTIDO L AL e |
EQUIPOS DE LA LIGA DE BEISBOL SIN COSTO |
CANCHA DE FUTBOL HORA O CON LUZ $400.00
RAPIDO FRACCION SIN LUZ $250.00
< HORA O CON LUZ $250.00
CANCHA DE FUTBOL 7
FRACCION SIN LUZ $227.00
SINTETICO DOS HORAS CON LUz $250.00 |
|
ESTADIO MUNICIPAL DOS HORAS CON LUZ $600.00 |
||

FUNDAMENTO Autorizado por la Junta de Consejo en la “| Sesion Extraordinaria”, en el punto nimero 5, el dia 22 de enero de 2025 |
JURIDICO 1

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE

FORMA DE PAGO EFECTIVO | X CREDITO DEBITO PAGOS) |

:DONDE PODRA
PAGARSE?

Caja de cobro del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco.

|
OTRAS . . ‘
ALTERNATIVAS 0 aplica

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

Que las o la cancha no esté ocupada o ya se encuentre rentada por otro ciudadano y que el ciudadano haya realizado
el pago correspondiente en caso de aplicar. 1

| ;APLICA AFIRMATIVA
FICTA?

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica

No aplica

Denuncia ante el Organo de Control Interno (Contraloria)
| Insti e | :

USUARIOS ANTE g:aur;;t:::;lg Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
ACTOS DE i

CORRUPCION Direccién: Calle Fermin J. Villaloz #3, Col. Centro,
Atlacomulco. México C.P. 50450

i Articulo 95 fraccién Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, y
articulo 19 fraccion XIX del Bando

Municipal vigente.

DERECHOS DE LOS

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE FUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
eSS R PSR Ee R = B Protesta Ciudadana JURIDICO Regulatoria del Estado de México y
LOS DATOS AQUI sus Municipios.
MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los organos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
de modificarlos o revocarlos mediante el Recurso BEVNISENVUISINION Articulo 262 del Bando Municipal
Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.

de conformidad con lo que establece el Cédigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

¢APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA
(previa, durante o
despues de la
| resolucion del tramite o
I servicio)?

NOMBRE DE
LA
INSPECCION,
)@l VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica

No aplica

DOCUMENTOS QUE
DEBERA CONSERVAR  EEIS
PARA SU REALIZACION

— —_—— - - —_— -

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA
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A

OBJETIVO DE LA
INSPECCION, ,
VERIFICACION 0  [Radadlid]
VISITA DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién

TELEFONOS EXTENSION CORREOQO ELECTRONICO

124-86-35 Imcufide.atlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

OFICINA  [RGETI=]

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Rl

CALLE No aplica No aplica

NO. EXT NO. INT

COLONIA LRGELIGE] SN[ (o BN No aplica

| cp HORARIO Y DiAS DE ATENCION [T

LADA TELEFONOS EXTENSION CORREQ ELECTRONICO

|
I No aplica No aplica

No aplica No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

| RESPUESTA

1

¢ Se puede realizar algln otro evento o espectaculo en las canchas de frontenis o frontén?

No, Gnicamente es para eventos deportivos de frontenis.

¢ Se puede realizar algun otro evento o espectaculo en las canchas de fiitbol 7, futbol rapido, sintético o estadio

PREGUNTA FRECUENTE 2 municipal?

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 3

| RESPUESTA

No, unicamente es para eventos deportivos de fltbol.

¢La renta de la cancha de futbol 7, futbol rapido, sintético o estadio municipal incluye el servicio de arbitros?

No el cobro es solo por el uso de la cancha.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

RESPONSABLE VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025
Octavio Varas de Valdez Marcelo Javier Victor e la Cruz Blas

Director de Administracion y Finanzas Director del IMCUFIDE Atlacomulco
del IMCUFIDE Adlacomulco JJ




